
马克思主义学院 2021-2022 学年第二学期第一周主要工作 

 

日期 时间 地点 工作 内容 负责人 人员 备注 

2 月 19 日

（周六） 

全天  开学报到 

1. 提 交

核酸检测

报告 

2. 提 交

开学前21

天健康记

录表 

3. 提 交

核酸疫苗

接种时间 

易显飞 

陈万球 

唐俊 

平伟军 

全体教师 

以系为单

位收集第

1-3 项内

容，填写

“长沙理

工 大 学

2022 年春

季开学教

职工疫情

防控信息

统计表”

19 日 

19：00 电

子版交院

办 

8:30 
图书馆

报告厅 

校学习贯

彻党的十

九届六中

全会精神  

专题读书

班 

 易显飞 
院班子全

体成员 
 

2 月 20 日

（周日） 
9:00 

云塘校

区大礼

堂 

校党政工

作例会（扩

大）会 

 

 
易显飞 

陈万球 

科级及以

上干部、教

工党支部

书记、系

（教研室）

主任 

提前 10 

分钟到达

会场，佩

戴口罩按

座位表安

排就坐，

严格遵守

会场纪律 

2 月 21 日

（周一） 
8:00 

  

 

1. 本科生

上课 

2. 开学第

一课检查 

 
郭华 

施湘元 

院班子全

体成员。 

7:45 云塘

综合教学

楼大厅集

合，蒋校长

带队巡查

新学期第

一课。 

 



全周 

党建工作 

1.  制定学院党委工作计划； 

2. 各支部报本学期工作计划和支委

分工。 

易显飞 

周展 
 

教学工作 

1. 19 日（周六）12:00 前交教学成

果奖申报材料（纸质、电子）； 

2. 21 日（周一）学校正式上课，请

各位老师按照本学期的课表（见学

院 QQ 群共享），提前熟悉教室及多

媒体设备的使用操作，按时上课。 

3. 22 日（周二）前交开学教学检查

附件 4（线上教学的老师）和附件 5

（因疫情原因不能返校的老师）电

子版。“关于做好 2021-2022 学年

第二学期开学教学检查的通知”见

学院 QQ 群文件。 

4. 25 日（周五）前提交上学期手写

纸质成绩单一式一份交到教务办。 

5. 准备好教学文档（教案、讲稿、

教学日历、PPT 等相关教学材料），

教学日历由教研室主任收齐后，于

第 2周周五前统一交到教务办，其

他教学文件上课携带备查。并请及

时将教学资料上传网络教学平台并

激活课程。本学期学校将对教学文

档、线上线下混合式教学、因疫情

暂不返校学生在线教学等开展专项

检查。 

6. 开学补考时间：第 2周周二下午。 

郭华 

施湘元 

 

 

 

研究生工作 

1. 完成研究生教学成果奖申报材料

上交工作； 

2. 收集本学期研究生教学课程的教

学日历电子档； 

3. 开学工作检查：接研究生院通知，

请所有老师登录研究生院教师系统

打印所承担课程的上课学生名单

（含公共课和专业课）； 

4. 根据学校研究生培养方案修改工

作安排：3 月 25 号前学院完成专硕、

学硕培养方案修改，并将初稿提交

学校职能部门。马克思主义理论、

哲学、公共管理学位点负责人落实

完成； 

5. 跟踪落实学位授权点建设年度报

告和学位授权点基本状态信息表填

李雨燕 

刘丽娟 

曾蓓 

 



写进度； 

6. 19-20 日研究生开学报到； 

7. 20 日（周日）教室、寝室卫生大

检查； 

8. 20 日（周日）晚学生到寝检查，

21 日（周一）上报学生实际到校情

况，并及时更新跟进； 

9. 22 日（周二）收集学生的《长沙

理工大学新冠肺炎疫情防控学生健

康登记卡》备查。 

全周 部务与人事 

1. 开学工作： 

① 19 日（周六）17：00 前将教

职工到岗情况报送至人事处； 

② 19 日（周六）前完成校园卫生

大扫除，20 日学校检查； 

③ 20 日（周日）报学院汇总的长

沙理工大学2022年春季开学教职工

疫情防控信息统计表。 

2. 25 日（周五）前提交对我院离退

休教师的慰问情况报离退休中心综

合办； 

3. 人才招聘和引进工作长沙理工大

学 2021 年专任教师公开招聘工作：

面试、试讲测评； 

4. 应聘博士面试工作。 

陈万球 

唐俊 

平伟军 

 

 


