能源与动力工程学院2011-2012学年I学期11月工作计划
	序号
	工作或议题名称
	主要内容及要求
	负责单位
或个人
	参加单位
或个人
	完成时间
	备 注

	本科教学

	
	校大学生创新实验的审批
	学生陈述，领导小组讨论
	刘亮
	黄永华、系主任尹小玲
	10月25日
	

	
	教学成果奖培育项目答辩
	课题组由负责人汇报（15分钟左右），课题组主要成员（不少于3人）参加咨询会
	刘亮
	李录平、鄢晓忠、冯磊华等
	10月25日
	

	
	能源与动力工程学院青年教师讲课比赛
	青年教师参加，请学校督导专家评议打分
	刘亮、王运民
	尹小玲、王军饶各系主任
	11月30日前
	各系必须组织初赛或预演试讲

	
	“卓越人才教育培养”试点培养方案专项检查
	（1）确定参与检查的企业及检查时间；和企业充分协商，完善此次检查所需材料
（2）学校组织进行预检查
（3）到企业实地考察
	符慧林、刘亮
	鄢晓忠
	10.17-11.18；

11.21-11.22；

11.23-12.18
	

	
	毕业设计选题
	按照《长沙理工大学毕业设计（论文）管理规定》认真组织实施
	刘亮、各系主任
	全院教师
	11月28日
	申报、审查

	
	2011-2012学年I学期考试安排
	本学期的考试课和考查课都安排时间和地点
	刘亮
	尹小玲、王军饶各系主任
	11月2日
	

	
	教学大纲审核、专业目录调整征求意见
	出台相应措施
	刘亮
	各系主任
	11月
	主要有各系负责

	
	2011-2012学年I学期排课
	在教务管理系统中安排上课老师，周次
	刘亮
	尹小玲、王军饶各系主任
	11月3日
	

	
	2011-2012学年I学期交通费误餐费核对
	根据课表核对在新校区有课的老师
	刘亮
	尹小玲、王军饶
	11月1日
	

	
	教务管理系统培训
	学习教学任务中的地点和节次的安排
	刘亮
	尹小玲、王军饶
	待定
	要求全体教师必须参加，否则会扣学院的分

	
	优秀教学基层组织评选
	准备好申请表及实证材料
	刘亮
	尹小玲、系主任
	10月30日
	

	
	毕业班的学分审核
	按本科生学习指南审核各专业学分
	刘亮
	尹小玲、王军饶
	11月16日
	

	
	优秀实习基地教学资源视频资源建设及上网
	协调现教中心、企业（株洲、石门）
	刘亮
	尹小玲、鄢晓忠
	11月20日
	已完成

	
	《热工过程控制仪表》精品课程验收
	验收检查，王鸿懿负责（潘维加）
	刘亮
	尹小玲、陈志盛
	11月
	

	
	风能与动力工程 专业建设活动
	专业建设  陈荐负责 有经费支持
	刘亮
	尹小玲、何建军
	11月
	

	学科及科研

	
	2012年国家基金项目申请发动及准备
	统计各系申请人员、项目名称及内容基本信息
	陈冬林
	陈小辉
	11月10日
	

	
	人才引进及招聘信息发布
	统计各系引进人才需求信息，汇总后在网发布
	符慧林、何建军
	任援民、徐小明
	11月5日
	

	
	2012年科技成果申报准备
	具体落实李录平、陈荐、李志鹏三位教授拟申报省科技成果的名称、内容及相关准备工作
	何建军
	
	11月10日
	

	
	院士及专家来院讲学与学术交流
	具体落实清华大学岳光溪及西安交通大学杨世鈱两位院士与其他学校的教授来院交流事宜
	陈冬林、何建军
	
	11月10日
	结合2012年国家基金项目申报工作进行

	
	2012年湖南省重大科技专项申请前期准备工作
	太阳能热发电装备产业化与示范工程
	陈冬林
	何建军、石尔、尹艳山、陈小辉
	
	太阳能热发电装备产业化与示范工程

	
	产学研办公室调整及培训项目管理办法修订
	拟定产学研办公室调整初步方案，修订培训项目管理办法
	陈冬林
	陈小辉
	11月30日
	

	
	萍乡电厂培训项目洽谈
	
	陈冬林
	何建军、陈小辉、戴曙光
	
	

	
	全院科技大会
	做好大会的组织工作
	陈冬林
	陈晓辉
	11月30日
	

	
	建立学院科研档案
	做好科研档案的收集、整理工作
	何建军
	陈晓辉
	11月30日
	

	研究生管理与教育

	
	工程硕士管理办法修(制)订
	
	田红
	陈小辉
	
	

	
	各工程硕士班开班
	
	田红
	陈小辉
	
	

	
	省优秀硕士论文培育与遴选及整改
	在研1、研2年级中遴选优秀硕士研究生；针对2012、2013年省优硕士论文评选，遴选优秀硕士论文并组织整改
	田红
	陈小辉
	11月30日
	

	实验室建设及教学

	
	国有资产清查
	清查学院所有实验设备，以及学院家具等，并加贴标签。
	曹小玲
	周臻，以及所有实验室实验员
	11月30日
	

	
	中央财政支持地方高校发展专项资金实验室建设
	完善招标设备的详细信息，完成标书的制作，并递交国资处。
	曹小玲
	周臻，以及所有实验室实验员
	11月30日
	

	
	可再生能源电力技术实验室验收
	完成重点实验室验收材料的制作，完成重点实验室验收等工作。
	曹小玲
	周臻，以及所有实验室实验员
	11月30日
	

	
	国家教学示范中心
	完成国家教学示范中心的建设项目验收工作，以及验收相关事宜。
	曹小玲
	周臻，以及相关项目负责人等
	11月30日
	

	学生管理及教育

	
	2012届学生就业情况
	加强就业指导、邀请用人单位参加双选会
	黄永华
	徐欣国、刘文琳
	11月15日
	

	
	近期心理健康和安全教育问题
	高度重视、密切关注并妥善处置
	黄永华
	全体辅导员
	11月30日
	

	
	团学工作
	组织各级学生科技竞赛和文体活动
	黄永华
	周卓
	
	

	
	日常管理
	奖学金评定、业余党校开学、冬季征兵、学平险、提升工程、勤工助学等
	黄永华
	全体辅导员
	
	

	学院管理

	
	新一轮办公室人员聘请准备工作
	
	陈冬林、符慧林
	各分管领导
	
	

	
	工科I楼北门开启与装修
	
	陈冬林
	周国红、徐小明
	11月30日
	

	
	教师档案库建设
	
	陈冬林
	周国宏、任援民
	11月30日
	

	
	学院分配制度改革准备与启动工作
	成立领导小组、启动改革分配方案制订工作
	符慧林、黄永华
	
	
	

	学院党务及工会工作

	
	党支部换届选举工作
	结合党支部的换届工作，选好配强教工党支部书记，加强党建工作辅导员和大学生党员骨干队伍建设。
	符慧林、黄永华
	罗建国、李家春
	11月30日
	

	
	发展党员工作
	按照“坚持标准、保证质量、改善结构、慎重发展”的方针，有计划地做好学生发展党员工作。
	符慧林、黄永华
	罗建国、李家春
	11月30日
	

	1 
	学习型支部建设
	组织好有关材料
	符慧林、黄永华
	罗建国、李家春
	
	

	2 
	创先争优工作
	组织好申报工作
	符慧林、黄永华
	罗建国、李家春
	
	

	3 
	本学期学生党员发展情况
	学风建设的引领工程、严把质量关（含研究生）
	符慧林、黄永华
	李家春等支部书记
	11月20日
	

	4 
	学期工会情况汇报
	换届、建家、师德、维权、活动等
	黄永华
	工会委员
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